	Тульская область

	Муниципальное образование Шахтерское Узловского района

	Администрация



	Постановление

	

	от 01 июля 2014 года                                                                                     № 312


О внесении изменений в постановление 
администрации  муниципального образования

Шахтерское Узловского района от 18.02.2014 № 87 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2012 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования Шахтерское Узловского  района администрация муниципального образования Шахтерское Узловского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования Шахтерское Узловского района от 18.02.2014 № 87 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»» следующие изменения:
1.1. Пункт 1.3 административного регламента дополнить подпунктом 1.3.5 следующего содержания:
«1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется также в государственном бюджетном учреждении Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», отделение №24 в г. Узловая;
Центральный офис Государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», отделение №24 в г. Узловая находится по адресу: Тульская область, г. Узловая, улица Гагарина, дом 27. Адреса удаленных рабочих мест: 

- 301632, Тульская область, Узловский район, п. Дубовка, ул. Театральная, д. 1 (здание дома культуры);

- 301634, Тульская область, Узловский район, п. Партизан, ул. Л.Толстого, д. 16 (здание дома культуры);

- 301635, Тульская область, Узловский район, п. Брусянский, ул. Советская, д. 1 (здание дома культуры).

График работы центрального офиса Государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», отделение №24 в г. Узловая: с понедельника по пятницу с 8-00 час. до 20-00 час. без перерыва на обед, суббота с 9-00 час. до 16-00 час. без перерыва на обед. Воскресенье – выходной.

График работы удаленных рабочих мест – с понедельника по пятницу с 9-00 час. до 18-00 час. Перерыв на обед с 13-00 час. до 14-00 час. Суббота, воскресенье – выходной. Часы работы УРМ включают в себя время, необходимое сотруднику УРМ МФЦ на осуществление передачи принятых документов в органы, осуществляющие государственные и муниципальные услуги. Информацию о получении муниципальной услуги можно получить по телефону 8-800-200-71-02, а также посредством электронной почты Государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»: mfc.uzlovaya@tularegion.ru».

1.3. Часть 3 административного регламента дополнить пунктом 3.5 следующего содержания:
«3.5. В многофункциональном центре осуществляются следующие административные процедуры:

- предоставление информации о порядке предоставления услуги;

- прием заявлений о предоставлении услуги;

- выдача результата предоставления услуги;

- подача жалобы на решения и действия должностных лиц органа, предоставляющего услугу, и, в том числе, на сотрудников МФЦ».
1.4. Пункт 2.15 административного регламента изложить в новой редакции:
«2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) достоверность предоставляемой гражданам информации;

2) полнота информирования граждан;

3) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

4) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и предоставления муниципальной услуги в целом;

5) соблюдение требований стандарта предоставления муниципальной услуги
6) возможность обращения за предоставлением муниципальной услуги через Государственное бюджетное учреждение Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»».
1.5. Часть 4 административного регламента дополнить пунктом 4.5 следующего содержания:

«4.5. Начальник отделения Государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» имеет право контролировать и проверять действия сотрудников МФЦ в части приема заявлений на предоставление услуг, передачи запросов заявителей в орган, предоставляющий услуги и выдачи результатов предоставления услуг».
1.6. Часть 3 административного регламента дополнить пунктом 3.6 следующего содержания: 
«3.6. К особенностям выполнения административных процедур в многофункциональных центрах можно отнести:

- необходимость удостоверения подписью специалиста МФЦ соответствия копий принятых документов их оригиналам (право проверки соответствия копий их оригиналам предусмотрено Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.2013 №359-ФЗ);
- передача принятых запросов заявителей специалистом МФЦ консультанту сектора по правовой работе, кадрам и делопроизводству управления по работе с населением, имуществу и делопроизводству администрации муниципального образования Шахтерское Узловского района осуществляется в течение 2 дней с момента получения;

-  передача результата предоставления муниципальной услуги специалисту МФЦ для выдачи заявителям осуществляется в течение 2 дней с момента получения заявления;
- выдача результатов предоставления услуги заявителям осуществляется специалистом МФЦ в день получения результата из администрации муниципального образования Шахтерское Узловского района».
2. Управлению по работе с населением, имуществу и делопроизводству администрации муниципального образования Шахтерское Узловского района (Корякина Г.Н.) разместить постановление на официальном сайте.

3. Управлению по работе с населением, имуществу и делопроизводству администрации муниципального образования Шахтерское Узловского района (Корякина Г.Н.) обнародовать постановление.

4. Постановление вступает в силу со дня обнародования.
Глава администрации

муниципального образования

Шахтерское Узловского района                                                              И.А. Тибелиус

