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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
УЗЛОВСКИЙ РАЙОН
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 25 апреля 2023 года
	№ 656


О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Узловский район от 05.09.2022 № 1638 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования Узловский район муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего образования»

На основании статей 30, 32 Устава муниципального образования Узловский район администрация муниципального образования Узловский район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации муниципального образования Узловский район от 05.09.2022 № 1638 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной образовательной организацией, реализующей образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования на территории муниципального образования Узловский район муниципальной  услуги «Прием заявлений о зачислении в государственные и муниципальные образовательные организации субъектов Российской Федерации, реализующие программы общего образования» (далее - постановление) следующие изменения:
1.1. Пункт 2.1 раздела 2 приложения к постановлению дополнить подпунктом 2.2.8 следующего содержания: 
«2.2.8. Получателями услуги (далее – Получатель) являются физические лица в возрасте от 6 лет 6 месяцев, но не позже достижения ими возраста восьми лет, подлежащие обучению по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.».

По заявлению родителей (законных представителей) детей комитет  образования Узловского района вправе разрешить прием детей в Организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования до достижения детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья или позже достижения ими возраста восьми лет.»;
1.2. Подпункт 6.1.3 пункта 6.1 раздела 6 приложения к постановлению дополнить абзацем следующего содержания: 
  «Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (далее Портал) (при  условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации)»;
1.3. Абзац 2 пункта 7.1 раздела 7 приложения к постановлению дополнить текстом следующего содержания: 

«Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных государственных информационных системах субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии)»;
1.4. Пункт 7.2 раздела 7 приложения к постановлению признать утратившим силу.
1.5. Пункт 7.3 раздела 7 приложения к постановлению изложить в новой редакции:
«7.3. При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.»; 

1.6. Подпункт 8.1.1 пункта 8.1  раздела 8 приложения к постановлению изложить в новой редакции: 
«8.1.1. Для заявителей, указанных в подпунктах 2.2.1 - 2.2.4 пункта 2.2 настоящего Административного регламента, – не позднее 1 (Первого) апреля и завершается не позднее 30 (Тридцатого) июня текущего года при приеме заявления о зачислении в 1 (Первый) класс;»;
1.7. Подпункт 10.1.12 пункта 10.1  раздела 10 приложения к постановлению изложить в новой редакции:
«10.1.12. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных пунктом 10.1. приложения к постановлению, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.»; 
1.8. Абзац 2 пункта 10.2 раздела 10 приложения к постановлению изложить в новой редакции: 
«При подаче заявления о предоставлении Услуги в электронной форме посредством Портала пользователь проходит авторизацию посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых  для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»  (далее – ЕСИА) и должен иметь подтвержденную учетную запись. При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством Портала не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 10.1. приложения к постановлению, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.».

1.9. Подпункт 16.1.3 пункта 16.1 раздела 16 приложения к постановлению признать утратившим силу.
1.10. Подпункт 21.2.4 пункта 21.2 раздела 21 приложения к постановлению признать утратившим силу.
1.11. Абзац 3 подпункта 23.1.4 пункта 23.1 раздела 22 приложения к постановлению признать утратившим силу. 
1.12. Подпункт 23.1.5 пункта 23.1 раздела 22 приложения к постановлению изложить в новой редакции:

«23.1.5. Заявителю в личный кабинет направляется информация о том, что документы находятся на проверке Организацией.».

1.13. Приложение № 8 к административному регламенту изложить в новой редакции (приложение).
2. Отделу информационных технологий администрации муниципального образования Узловский район разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Узловский район.

3. Службе по взаимодействию со средствами массовой информации администрации муниципального образования Узловский район опубликовать информацию о принятом постановлении и месте его размещения для ознакомления в газете «Знамя. Узловский район».
4. Постановление вступает в силу со дня обнародования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.03.2023.

	Глава администрации муниципального образования Узловский район
	
	Н.Н. Терехов


Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Узловский район

от 25.04.2023   № 656
Приложение № 8 

к Административному регламенту от 05.09.2022 №1638  

по предоставлению муниципальной услуги  

«Прием заявлений о зачислении 

в государственные и муниципальные 

образовательные организации 

субъектов Российской Федерации, 

реализующие программы общего образования»

Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении Услуги
	Основание для начала 

административной процедуры 
	Содержание административных действий 
	Срок выполнения административных действий 
	Должностное лицо,

ответственное

за выполнение

административного действия
	Место выполнения

Административного действия/

используемая

информационная система
	Критерии принятия решения 
	Результат административного действия, способ фиксации 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	Прием и регистрация заявления 

	Поступление заявления  

и документов  для 

предоставления 

Услуги  в Организацию 
	Прием  и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие оснований  для отказа  

в предоставлении 

Услуги, предусмотренных подразделом 12 

Административного регламента 
	1 рабочий день 

 
	Должностное лицо 

Организации, ответственное за 

предоставление 

Услуги 
	Уполномоченный орган/ИС 

 
	– 

 
	1. Регистрация заявления  

и документов в 

ИС (присвоение номера и 

датирование); 2. Назначение должностного лица, 

ответственного  за 

предоставление 

Услуги, и передача ему 

документов 

 

	 
	В случае выявления оснований  

для отказа приеме и регистрации документов, информирование заявителя  

о недостаточности 

представленных документов,  

с указанием на 

соответствующий документ, 

предусмотренный подразделом 10 

Административного регламента либо  о выявленных нарушениях
	1 рабочий день 

 
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия 

оснований  

для отказа в приеме и регистрации 

документов для предоставления 

Услуги, регистрация 

заявления  

в электронной базе данных по учету 

документов/журнале учета документов 
	1 рабочий день 
	Должностное лицо 

Организации, ответственное  за регистрацию 

корреспонденции 
	Организация/И С 
	
	

	
	Проверка заявления  

и документов, 

представленных 

для получения 

Услуги 
	
	Должностное лицо 

Организации, ответственное  за 

предоставление 

Услуги 
	Организация/

ГИС 
	– 
	Информирование заявителя  о приеме заявления к рассмотрению 

	
	Информирование 

заявителя  

о приеме заявления к рассмотрению 
	
	
	
	Наличие/

отсутствие оснований для отказа в 

Предостав-лении Услуги, предусмот-ренных подразделом 13 

Административного регламента 
	

	Получение сведений и проверка информации посредством государственных информационных систем (при наличии) 

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, 

ответственному  за 

предоставление 

Услуги
	Направление межведомственных запросов в органы  

и организации, указанные в Административном регламенте
	В день регистрации заявления  и документов 
	Должностное лицо 

Организации, ответственное  

за предоставление Услуги
	Организация/ГИС 
	Отсутствие 

документов, 

необходимых  

для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

находящихся  

в распоряжении 

государственных органов 

(организаций)

	Направление межведомственного запроса в органы 

(организации), предоставляющие документы 

(сведения), предусмотренные подразделом 11 

Административного регламента,  в том числе  с использованием 

ГИС

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, 

формирование 

полного комплекта документов 
	До 5 рабочих дней со дня направления 

межведомственного запроса  в орган  или организацию, 

предоставляющие документ  и информацию, 

если иные сроки  не предусмотрены федеральным 

законодательством  и 

законодательством субъекта Российской 

Федерации 

	Должностное лицо 

Организации, ответственное  за 

предоставление 

Услуги 
	Организация/ГИС 
	– 
	Получение документов 

(сведений), необходимых  для 

предоставления 

Услуги 

	Рассмотрение документов и сведений 



	Пакет зарегистрированных документов, поступивших

должностному лицу

Организации, ответственному за

предоставление

Услуги
	Проведение соответствия документов  и сведений

требованиям

нормативных

правовых актов

предоставления

Услуги
	1 рабочий день


	Должностное лицо

Организации, ответственное  за

предоставление

государственной

(муниципальной) услуги
	Уполномоченный орган)/ГИС
	Основания отказа в предоставлении

Услуги, предусмотренные пунктом 12

Административного регламента
	Проект результата

предоставления

Услуги по форме, приведенной

в Приложении № 3 к Административ-

ному регламенту


	
	Принятие решения 

	Проект результата

предоставления

Услуги по форме согласно Приложениям № 1

 и № 2 к

Административному регламенту


	Принятие решения о предоставления

Услуги  или об отказе

в предоставлении услуги

Формирование решения

о предоставлении

Услуги или  об отказе в предоставлении

Услуги
	3 рабочих дня
	
	Должностное лицо

Организации, ответственное  за

предоставление Услуги;

Руководитель

Организации или иное уполномоченное  им лицо
	Организация/

ГИС
	–


	Результат предоставления

Услуги по форме, приведенной

в Приложениях

№ 2 и № 3 к

Административному регламенту, подписанный руководителем Организации  или иного

Уполномоченного им лица


	Выдача результата 

	Формирование  и регистрация 

результата 

Услуги, указанного  

в пунктах 6.1.2-6.2 

Административного регламента 
	Регистрация результата 

предоставления 

Услуги и направления его заявителю в 

зависимости от 

способа подачи заявления  
	После окончания процедуры 

принятия решения  

(в общий срок предоставления 

Услуги  не включается) 
	Должностное лицо 

Организации, ответственное  за 

предоставление 

государственной 

(муниципальной) услуги 
	Организация/

ГИС 
	– 
	Внесение сведений о конечном 

результате 

предоставления 

Услуги 

	Внесение результата Услуги в реестр решений 

	Формирование  и регистрация результата

Услуги, указанного

в подразделе 6

Административного регламента,  в форме электронного документа в ГИС
	Внесение сведений о результате

предоставления

Услуги, указанном в подразделе 6

Административного регламента,  в реестр решений
	1 рабочий день
	Должностное лицо

Организации, ответственное  за

предоставление

государственной

(муниципальной) услуги
	ГИС
	–
	Результат предоставления

(государственной) муниципальной услуги, указанный

в подразделе 6

Административного регламента, внесен в реестр


Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
 (действий) при предоставлении Услуги  через Портал

	Основание для начала 

административной процедуры 
	Содержание административных действий 
	Срок выполнения 

Административных действий 
	Должностное лицо, 

ответственное за выполнение 

административного действия 
	Место выполнения 

Административного действия/ 

используемая 

информационная система 

	Критерии принятия решения 
	Результат административного 

действия, способ фиксации 

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	
	Прием и регистрация заявления 
	
	

	Поступление заявления в 

Уполномоченный орган 
	Прием заявления в 

Уполномоченном органе (присвоение номера и датирование) 

При направлении заявления 

посредством Портала копии документов не прикрепляются 
	1 рабочий день 
	Должностное лицо 

Уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления 
	Уполномоченный орган/ГИС 
	– 
	Зарегистрированное заявление  

	
	Уведомление 

Заявителя о приеме и регистрации заявления 
	
	
	
	
	Направленное 

Заявителю уведомление о приеме и регистрации 

заявления в личный кабинет на Портале 

	
	Передача заявления общеобразовательную организацию 
	
	
	
	
	Направленное в общеобразовательную организацию заявление 


	
	Рассмотрение заявления и дополнительных документов 
	
	


	Поступление заявления в 

Общеобразовательную организацию 
	Рассмотрение заявления 
	 
	Ответственное лицо  
	Образовательная организация 
	ГИС 
	  

	
	Осуществление проверки заявления на соответствие  требованиям 

оказания Услуги и оснований для ее предоставления 
	
	
	
	ГИС 
	Направленное заявителю 

уведомление о 

необходимости 

предоставить копии или оригиналы документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно, а 

также указание сроков 

предоставления 

	
	При наличии оснований – отказ в предоставлении 

государственной услуги 
	
	
	
	Основания для отказа, 

предусмотренные пунктом 13.2 

административного регламента 
	Направленное заявителю 

уведомление об отказе в предоставлении 

Услуги в  личный кабинет на Портале  

	Предоставление оригиналов 

документов 

заявителем после направления 

приглашения 

образовательной организацией  
	Прием  и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие оснований  

для отказа  

в предоставлении 

Услуги, предусмотренных подразделом 12 

Административного регламента
	1 рабочий день 
	
	Образовательная организация/

ГИС 
	– 
	Направленное 

Заявителю уведомление о 

приеме документов 

в личный кабинет на Портале  

	 
	
	
	
	
	
	В случае наличия оснований в отказе в предоставлении 

Услуги или неявки заявителя в 

установленный 

образовательной 

организацией срок, направление 

уведомления в 

личный кабинет на 

Портале  


	Принятие решения 

	Принятие решения о приеме на обучение по заявлению или 

мотивированный 

отказ в соответствии с пунктом 13.2 

настоящего 

Административного регламента  
	Формирование проекта 

распорядительного 

акта о приеме на обучение 
	Не позднее дня окончания приема заявлений  
	Образовательная организация 
	ГИС 
	В соответствии с подразделом 6 
	Проект распорядительного 

акта о приеме на обучение или 

мотивированный 

отказ в соответствии с пунктом 13.2 

настоящего 

Административного регламента 

	Предоставление результата 

	Издание распорядительного 

акта о приеме на обучение  
	Направление уведомления о 

принятом решении 

в личный кабинет заявителя  на 

Портале  
	Не более 3 рабочих дней с момента издания

распорядительного акта
	Образовательная организация 
	Образовательная организация/

ГИС 
	– 
	Направление уведомления в личный кабинет 

заявителя результат предоставления услуги: решение о приеме на обучение и реквизиты распорядительного акта или мотивированный 

отказ в приеме на обучение  


                  _______________________________________________  

	Председатель комитета

образования администрации

муниципального образования

Узловский район
	М.М.Генералова     


	

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	


